07.11.2024 tarihli ve 165 sayih Senato Toplantisinin 4 No.lu kararinin eki; EK-6

KIRKLARELI UNIiVERSITESI
ON LiSANS VE LiSANS SINAVLARI UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu uygulama esaslarinin amaci, Kirklareli Universitesi 6n lisans ve
lisans programlaria kayitli 6grencilerin sinav siireclerine iliskin siav diizeni, sinav goérevleri
hususunda uyulacak kurallar ile sinav gorevlilerinin yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu uygulama esaslari, 2547 sayili Kanunun 14 ve 44 {incii maddeleri
ile 27.08.2023 tarihli ve 32292 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Kirklareli
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligi hiikiimlerine dayamilarak
hazirlanmstir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu uygulama esaslarinda gegen;

a) Birim: Kirklareli Universitesine bagli fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarin,

b) Dekan: Kirklareli Universitesine bagl fakiiltelerin dekanlarimni,

¢) Miidiir: Yiiksekokul/meslek yiiksekokulu miidiiriinii,

¢) Rektor: Kirklareli Universitesi Rektoriinii,

d) Senato: Kirklareli Universitesi Senatosunu,

e) Yonetim kurulu: Kirklareli Universitesine bagh fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokulu yonetim kurullarini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Siavlara fliskin Hiikiimler

Smavlar

MADDE 4- (1) Her yariyil acilan derslerle ilgili olarak en az bir ara sinav ve bir
yariy1l sonu siavi yapilir. Yapilmasi ongoriilen ara sinavlara ek olarak; 6gretim elemanlari
odev, uygulama ve haberli kiiciik sinavlar ile say1 ve zamanin1 énceden duyurmadiklar kisa
siavlar1 da ders saatinin bir boliimiinii ayirarak yapabilir.

(2) Bir 6gretim programinda ayni yariyil igerisinde yer alan derslerden, alttan alinan
derslerin smavlari hari¢ olmak tizere, en ¢ok ikisinin ara sinavi ayni giin yapilabilir.

(3) Sinavlarin diizeni, sinavlarin ilanindan itibaren; sinav kagitlarinin hazirlanmasi ve
cogaltilmasi, sinav sorumlu ve gozetmenlerinin belirlenmesi ve sinav esnasinda dgrencilerin
uymas1 gereken kurallar1 kapsamakta olup; ilgili yonetim kurulu, ilgili birim yonetimi, sinav
sorumlulart ve gozetmenler tarafindan saglanir. Sinava giren Ggrenciler, bu uygulama
esaslarinda agiklanan kurallara uymakla yiikiimliidiir.

(4) Ogrenciler birim ydnetimi tarafindan ilan edilen sinav programlarinda belirtilen
giin, saat ve yerde 0grenci kimlik kart1 veya fotografli 6grenci belgesiyle sinava girer. Bu
belgelerden birini ibraz etmeyen 6grenci sinava alinmaz.



Smavlarda mazeret hali

MADDE 5- (1) Hakli ve gecerli nedenlerle ara sinavlara giremeyen ogrenciler,
mazeretlerini sinav tarihini takip eden bir hafta igerisinde ilgili birime yazil1 olarak bildirir.
Mazeretleri ilgili yonetim kurulunca kabul edilenler, ara smav hakkini birim yonetimince
akademik takvime uygun olarak belirlenmis olan mazeret smav doneminde kullanir.
Ogrenciler mazeretli kabul edildikleri siire iginde smavlara giremez. Bu durumda girmis
olduklar1 sinavlardaki notlar1 gegersiz sayilir.

(2) Ayn1 giin ve saatte ara smavlar1 ¢akisan ogrencilere, giremedikleri sinavlar i¢in
mazeret simav hakki taninir. Bu durumdaki 6grencilerin de, sinav tarihini takip eden bir hafta
igerisinde ilgili birime dilekce ile bagvurmalar gerekir.

(3) Rektériin onay1 ile Tiirkiye’yi veya Kirklareli Universitesini ulusal ve/veya
uluslararasi1 folklorik, sportif, kiiltiirel, sanatsal ve bilimsel alanlarda temsil eden etkinliklere
katilan O0grenciler mazeret sinavlarina ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen tarihlerde
girer. Mazeret sinavlari i¢in ikinci bir mazeret sinav hakki verilmez.

Smav gorevlileri

MADDE 6- (1) Smavlarin en {ist yetkilisi ve sorumlusu fakiiltelerde dekan,
yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda ise miidiirler olup, sinavlarin koordinasyon ve
uygulamasini yiiriitiir. Sinavin uygulanmasinda gorevli diger yetkililer asagida belirtilmistir:

a) Boliim/program baskant; boliimiinde/programinda yapilan sinavlardan sorumludur.

b) Smav Sorumlusu; ilgili birim yoOnetimi tarafindan her smmav giini igin
gorevlendirilen 6gretim elemanidir. Smnav sorumlusu, gozetmenin gelmemesi halinde yedek
gozetmeni goreve c¢agirir ve bu durumu dekanliga/midiirliige rapor eder. Sinav sorumlusu,
gorevli oldugu smnavlarin kurallara uygun yapilip yapilmadigin1 kontrol etmek igin sinav
sliresince tiim sinav salonlarini kontrol eder.

¢) Swavi yapilacak dersin 6gretim elemani sinav evrakini (soru ve cevap kagitlari,
sinif listesi ve yoklama listesi) hazirlar ve smav zarflarina yerlestirir. Ogretim elemani smav
oncesinde, smav evrakinin (soru ve cevap kagitlari, siif listesi ve yoklama listesi)
gozetmenlere teslim edilmesi ve smmav bitiminde bunlarin kontrol edilerek teslim
alinmasindan sorumludur.

¢) Gozetmen; smavin salonda kurallara uygun olarak yiiriitilmesinden sorumludur.
Sinavda gorev alan gézetmenler, sinav baslamadan 5 dakika 6nce gorevli olduklar1 salonlara
gelerek dersin Ogretim elemanindan sinav evrakini (soru ve cevap kagitlari, simif listesi ve
yoklama listesi) teslim alir ve smif listesinde yer alan oOgrencilerin smav diizeninde
oturmalarini saglar. Ogrencilerin kimliklerini kontrol eder, cevap kagidindaki kimlik bilgileri
ile karsilastirir, birbirini tutuyor ise cevap kagidini paraflar.

Smavlarm uygulanmasi

MADDE 7- (1) Fakiilte, yiiksekokul ve meslek ytliksekokullarinda boliim baskanliklar
tarafindan, simavlarin hig bir saibeye meydan verilmeden yapilmasi i¢in her tiirlii tedbir (fiziki
imkan, teknik ihtiyaglar, gézetmen, yedek gézetmen, sinav sorumlusu tebligat islemleri vb.)
alinir. Sinav sorumlusu ile gozetmen arasinda koordinasyon taraflarca saglanir. G6zetmen
degisikligi talepleri en az bir giin dnceden ilgili dekanliga/miidiirliige yazili olarak bildirilir.
Miicbir sebeplerin varligi halinde ilgili dekan yardimcisy/miidiir yardimcisina miimkiin olan
en hizli sekilde bilgi verilir.

(2) Gozetmenler sinavdan en az 5 dakika once sinav salonuna geger ve zorunlu bir hal
olmadik¢a smav salonundan ayrilamaz. Sinavin devamu siiresince herhangi bir olumsuzluk
yasanmasi durumunda 6ncelikli olarak olumsuzlugun giderilmesi i¢in ¢alisir, daha sonra birim
yonetimine ilgili bildirimi yapar.



(3) Gozetmenler, siav siiresince dikkat dagitacak bagka hicbir isle ugrasamaz (cep
telefonu kullanamaz, kitap vb. okuyamaz).

(4) Ogrenciler, smav siiresince cep telefonlarini kapali tutmak; goriinmeyen ve
erisemeyecekleri bir yerde bulundurmak zorundadir. Sinava kulaklik, akilli saat vb. elektronik
cihazlar ile girilemez.

(5) Yoklama listesinde bilgileri yer almayan Ogrenci sinava alinmaz. Sinav yoklama
listesi 6grenciler tarafindan tilkenmez kalemle imzalanir ve bu islemler sinavin gézetmenleri
tarafindan takip edilir. Yoklama listesinin ilgili yerleri gézetmenler tarafindan doldurularak
imzalanir.

(6) Sinav dncesinde veya esnasinda 6grencilerin oturduklari siralar1 degistirme yetkisi
ilgili dersin 6gretim elemanina/gdzetmene aittir.

(7) Sinav soru ve/veya cevap kagitlar tek tek 6grencilere dagitilir ve ilgili yerlerin (ad,
soyad, numara vb.) doldurulmasi istenir. Doldurulan alanlardan ilgili 6grenci sorumludur.
Uzerinde kimlik bilgileri bulunmayan sinav kagidi gecersiz sayilir. Optik form kullanilmak
suretiyle yapilan sinavlarda kodlama hatasi nedeniyle sinav kagidi degerlendirilemeyen
dgrencinin notu 0 (sifir) olarak kabul edilir. Ogrenci oturdugu sira ve gevresinde bulunan
(duvar, siranin alt1 vb.) sinavi yapilacak dersle ilgisi olsun veya olmasin her tiirlii kagit, not ve
kitaptan sorumludur.

(8) Sinavlarin baslama ve bitis saatleri tahtaya yazilir. Ogrencilerin sinavdan ¢iktiktan
sonra koridorda beklemesi, yiiksek sesle konusmasi ve sinav salonuna tekrar girmesi yasaktir.

(9) Ikinci ve daha sonraki cevap kagidi 6grenciye verildiginde, dgrencide kac¢ kagit
bulundugu her seferinde birinci kagida yazilir. Ogrencinin yeni cevap kagidina adini yazmasi
istenir ve her cevap kagidindaki 6grenci bilgileri kontrol edilir. Bu islem yapildiktan sonra
yeni cevap kagidi paraflanir.

(10) Smavda gorevli gozetmenler, sinav sorulartyla ilgili olarak herhangi bir yorumda
bulunamaz ve 6grencilerle konusamaz. Hatali veya eksik soru iddialar1 i¢in sinavi yapilan
dersin Ogretim elemanina ulasilarak gerekli bilgilendirme yapilir. Gozetmenler sinav
esnasinda 6grencilerin dikkatini dagitmayacak sekilde davranar.

(11) Sinav sirasinda gozetmenin bilgisi disinda 6grencilerin birbirleriyle kalem, silgi,
hesap makinesi vb. paylasmalarina izin verilmez.

(12) Ogrenciler, smavlarda dersin 6gretim elemaninin takdiriyle hesap makinesi
kullanabilir. Ancak dersin O6gretim elemanmnin takdiri istisna olmak {izere; kullanilacak
makinede alfabetik tus takimi (A, B, C...) ve program yapilmasia, saklanmasina,
calistirilmasina imkan veren Exe, Store, Run vb. tuslar bulunamaz.

(13) Smavim ilk 15 dakikasindan sonra gelen 6grenciler sinava alinmaz. Sinava gec
gelen 6grencilere ek siire verilmez. Siav basladiktan sonra en az 15 dakika 6grencilerin sinav
salonundan ¢ikmasina izin verilmez.

(14) Gozetmenler, sinav sonunda sinavin bittigini ilan ederek sinav salonunda dolasir
ve cevap kagitlarii toplar. Sinav evrakini sayarak sinav zarfina koyar; kullanilmamis soru
kagidi, bos cevap kagidi vb. belgeleri de toplar ve zarfin iizerindeki ilgili yerleri doldurarak
sinav sorumlusuna/ilgili 6gretim elemanina teslim eder.

(15) Gozetmen birbiriyle konusan veya birbirinin kagidina bakan 6grenciyi uyarmadan
hakkinda islem yapabilir. Kopya ¢eken, kopyaya tesebbiis eden, kopya veren veya kopya alan
ogrencilerin smav evraki alinarak cevap kagitlarina kopya islemi yapildigr yazilir ve bu
ogrenciler sinav salonundan ¢ikartilir. Bu durum, yoklama listesine de yazilir. G6zetmen(ler)
ve sinav1 yapilan dersin 6gretim elemani, ayrintili olarak hazirladiklart kopya tutanagini varsa
delillerle birlikte smmav  kagidim1  bolim  baskanlhigi aracilifiyla ilgili  birimin
dekanlhigina/miidiirliigiine teslim eder.



(16) Bu uygulama esaslarindaki hiikiimlere aykiri davraniglarda bulunan 6grenciler
hakkinda 2547 sayili Kanunun 54 {incii maddesi hiikiimleri uygulanir.

Sinav bilgileri

MADDE 8- (1) Sinav bilgileri, sinavi yapacak olan 6gretim elemani tarafindan bu
uygulama esaslarina ters diismeyecek sekilde pedagojik ilkeler gbz oniinde bulundurularak
ekteki forma uygun sekilde hazirlanir ve uygulanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 9- (1) Bu uygulama esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 10- (1) Bu uygulama esaslar1 hiikiimleri 2024-2025 egitim-6gretim yil1 giliz
yartyilindan itibaren gecerli olmak {izere, Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriirlikten kaldirilan usul ve esaslar

MADDE 11- (1) Bu usul ve esaslarin yiiriirliige girmesiyle 30.11.2016 tarihli ve 78
sayili Senato toplantisinin 5 No.lu karari ile kabul edilen Kirklareli Universitesi On Lisans ve
Lisans Sinavlar1 Uygulama Esaslar yiirtirliikkten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 12- (1) Bu uygulama esaslar1 hiikiimlerini Rektor yiriitiir.



KIRKLARELiI UNIVERSITESI
............................. ENSTITUSU / FAKULTESI / MYO .......cceeeueerervererenenerensenees BOLUMU / PROGRAMI
......................................... DERSI
................. SINAVI SORULARI
Adi-Soyadi : Sinifi
Numarasi : Sinav Tarihi :
Ogrenci imzasi : Sinav Siiresi :
ACIKLAMA
.................. Dersi........................smav1 kapsamiyla ilgili bilgiler asagida sunulmustur.
Basarilar.

Ogretim Eleman

Dersin Ogrenme Ciktilari Dersin llgili Konulari Soru-Ogrenme Ciktisi iliskisi
0.¢-1 ..... No.lu soru(lar)
0.¢-2 ..... No.lu soru(lar)
0.¢-3 ..... No.lu soru(lar)
0.C-4 .... No.lu soru(lar)
0.¢c-5
0.¢c-6
Sinav Sorularmmin Puan Dagilim
Soru No
Soru Puan Degeri

Not: Kurumsal Egitim Bilgi Paketinde ilan edilen dersin 6grenme ¢iktilart ve bu ¢iktilart élgen sorular, ara sinaviarda tiim dégrenme
ctktilarint akademik takvim geregince icermeyebilir.

SORULAR



